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Комунальний заклад

«Богодухівська спеціальна школа»

Харківської обласної ради

                                                          НАКАЗ

01.09.2023                                                                                                             № 92
Про введення електронного журналу

та електронного щоденника 
у 2023/2024 навчальному році  

На виконання Закону України «Про повну загальну середню освіту                     ( в частині права керівника персонально ухвалювати рішення про форму ведення діловодства), Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», наказу Міністерства освіти і  науки України №676 від 25.06.2018 «Про затвердження Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти», наказу Міністерства освіти і науки України                   №423 від 10.05.2011 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», наказу Міністерства освіти і науки України № 496 від 03.06.2008 «Про затвердження інструкції з ведення класного журналу учнів 5 – 11 (12-х) класів загальноосвітніх навчальних закладів», наказу Міністерства освіти                     і науки України № 1222 від 21.08.2013 «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти», наказу Міністерства освіти і науки України               №1096 від 02.09.2020 «Про внесення змін до методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу учнів початкових класів Нової української школи», наказу Міністерства освіти і науки України від 08.09.2020 №1115 «Деякі питання організації дистанційного навчання», листа Міністерства освіти і науки України №1/9–596 від 03.10.2018 «Лист - роз’яснення щодо застосування окремих положень Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти», відповідно до р. 4, п. 4 «Положення про дистанційну форму здобуття повної загальної середньої освіти», згідно з рішення педагогічної ради (протокол №1 від 28.09.2023), з метою удосконалення освітнього менеджменту за допомогою автоматизації збирання, оброблення, зберігання, використання та відображення інформації закладу освіти із застосуванням інтегрованої бази даних та організації освітнього процесу з використанням технологій дистанційного навчання, оперативності, достовірності і цілісності інформації, що використовується в процесі освітньої діяльності 

НАКАЗУЮ:

1.
Розпочати з 01 вересня 2023 року впровадження в освітню діяльність електронного журналу для учнів 1-10 класів на порталі «Нові Знання».
2.
Створити робочу групу щодо підготовки та впровадження електронних журналів у складі:
· Терещенко В.Г., заступник директора з НВР;

· Назаренко С.М., заступник директора з ВР;

· Сосонний В.М., вчитель фізики та хімії у побуті;

· Черкасова О.В., вчитель початкових класів;

· Пухова А.В., вчитель інформатики.

3.
Робочій групі:

3.1.
Оцінити сталість набутого педагогами досвіду роботи з електронними журналами.

3.2.
Передбачити заходи щодо підвищення рівня цифрової компетентності педагогів.

3.3.
Надати роз’яснення педагогам щодо переваг їх роботи з електронними журналами.

3.4.
Розробити Положення про електронний журнал.

 До 20.09.2023
3.5.
Розробити
інструкції
для
користувачів
(вчителів,
учнів,батьків) електронними журналами.

До 20.09.2023

4. Призначити відповідальними за організацію роботи з впровадження електронного журналу, надання необхідної методичної допомоги заступника директора з навчально-виховної роботи
Терещенко В.Г., заступника директора з виховної роботи Назаренко С.М.
Протягом навчального року

5. Надати доступ адміністратора для моніторингу ведення журналів, рівня наповнення інформації заступнику директора з навчально-виховної роботи Терещенко В.Г., заступнику директора з виховної роботи Назаренко С.М.
6.Затвердити заходи з впровадження електронного журналу в освітній процес (додаток 1).

7. Призначити відповідальним за введення інформації в електронних журналах/щоденниках класних керівників, вчителів-предметників.
Протягом навчального року
8.
Класним керівникам провести з учнями та їх батьками просвітницьку роботу щодо запровадження електронного журналу та електронних щоденників.
Протягом вересня 2023 року

9. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Заступник директора                                                Віта ТЕРЕЩЕНКО
          з навчально-виховної роботи

Віта ТЕРЕЩЕНКО
З наказом від 01.09.2023 № 92ознайомлені:

Назаренко С.М.
Могилевська Н.П.

Тур Л.І.

Черкасова  О.В.                                                                       

Бородавка Н.В.

Давиденко О.П.
Шуба І.В.

Сосонна О.А.
Сосонний В.М.
Мелешко Н.О.
Рєпка В.Л.                                                                          

Пономаренко О.В.

Таратушка О.О.   
Сердюк Т.С.

Рєпка О.М.

Бородавка С.І.

Нечитайло С.В.

Зіньковська Т.К.

Пухова А.В.     
Додаток 1 до наказу

КЗ «Богодухівська СШ» ХОР

від 01.09.2023 № 92 
План заходів
з впровадження електронного журналу

	№
	Заходи
	Строк виконання
	Відповідальні

	1
	Засідання педагогічної ради щодо впровадження в школі електронного журналу.
	28.08.2023
	Адміністрація

	2
	Наказ про організацію роботи та впровадження в КЗ «Богодухівська СШ» ХОР електронного

Журналу.
	01.09.2023
	Заступник директора з НВР Віта ТЕРЕЩЕНКО

	3
	Розробка Положення про електронний журнал, інструкцій для користувачів (вчителів, учнів, батьків) електронними журналами.
	Протягом вересня 2023 р.
	Робоча група

	4
	Проведення нарад , майстер – класів, тренінгів за участю педагогічних працівників з питань впровадження електронного журналу.
	За потреби
	Робоча група

	5
	Організація роботи з батьками з питань надання роз’яснень щодо впровадження

електронного журналу.
	Протягом вересня 2023 р.
	Класні керівники 1-10-х класів

	6
	Апробація вчителями користування електронним журналом.
	Протягом вересня 2023 р.
	Педагогічний колектив

	7
	Адміністрування впровадження електронного журналу.
	Протягом вересня 2023 р
	Робоча група

	8
	Контроль заповнення інформації в Електронних журналах.
	4 тиждень

вересня 2023 р.
	Адміністрація

	9
	Моніторинг забезпечення закладу

комп’ютерною технікою.
	Протягом року
	Адміністрація

	10
	Контроль ведення Електронних журналів.
	Протягом року
	Адміністрація

	11
	Участь у вебінарах, онлайн-зустрічах, з метою підвищення рівня цифрової компетентності, підвищення ефективності

управління якістю освіти закладу засобами електронного документообігу
	Протягом року
	Педагогічний колектив

	12
	Моніторинг рівня задоволення адміністрації, педагогічних працівників, учнів та батьків результатами впровадження електронного журналу
	Протягом року
	Адміністрація


Віта ТЕРЕЩЕНКО

